MUSRENBANG DESA RKP DESA
CONTOH KETUKAN PALU SIDANG PLENO
DAN KALIMAT PERSIDANGAN

MEMBUKA SIDANG (3 KALI KETUKAN)

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh

Dengan mengucapkan Bismillahirrahmanirrahim (ganti sesuai dengan aturan
agama masing-masing), Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa ...... Tahun ......
dengan ini dinyatakan dibuka. Tok...Tok...Tok

Saat mengetuk 3 kali palu, maka hati-hati setelah selesai melakukannya dan
hendak mengembalikan posisi palu. Jangan ada suara tambahan (gesekan palu).

Setelah itu silahkan arahkan dan kendalikan jalannya persidangan.

MENUTUP SIDANG (3 KALI KETUKAN)

Dengan mengucapkan Alhamdulillahirabbilalamin (ganti sesuai dengan
aturan agama masing-masing), Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa ......
Tahun ...... dengan ini dinyatakan ditutup. Tok...Tok...Tok

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh

MENETAPKAN KEPUTUSAN (3 KALI KETUKAN)

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh

Dengan mengucapkan Bismillahirrahmanirrahim (ganti sesuai dengan aturan
agama masing-masing), Rancangan Kesepakatan yang telah dibacakan oleh
Sekretaris Musrenbang dengan ini ditetapkan sebagai hasil Musrenbang
RKP Desa ...... Tahun ....... Tok...Tok...Tok

SKORSING SIDANG (2 KALI KETUKAN)

Dengan mengucapkan Alhamdulillahirabbilalamin (ganti sesuai dengan
aturan agama masing-masing), Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa ......

Tahun ...... Saya nyatakan diskorsing selama ...... menit. Jam yang saya
pakai menunjukkan pukul ..... , sehingga kita bertemu kembali diruangan
ini tepat pada pukul ....... Tok...Tok

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh



MENCABUT SKORSING SIDANG (2 KALI KETUKAN)

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh

Dengan mengucapkan Bismillahirrahmanirrahim (ganti sesuai dengan aturan
agama masing-masing), Skorsing Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa ......
Tahun ...... ...... Saya nyatakan dicabut. Tok...Tok

MENGALIHKAN PIMPINAN SIDANG (1 KALI KETUKAN)

Dengan mengucapkan Alhamdulillahirabbilalamin (ganti sesuai dengan
aturan agama masing-masing), Pimpinan Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa
...... Tahun ...... Saya serahkan kepada ...... Tok...

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh (Diucapkan setelah pimpinan
sidang beralih kepada pimpinan sidang yang baru. Maknanya adalah tidak boleh
ada spasi “kekosongan pimpinan sidang”. Sehingga setelah penyerahan, maka
pimpinan sidang baru harus langsung mengambil alih)

MENGAMBIL ALIH PIMPINAN SIDANG (1 KALI KETUKAN)

Dengan mengucapkan Bismillahirrahmanirrahim (ganti sesuai dengan aturan
agama masing-masing), Pimpinan Sidang Pleno Musrenbang RKP Desa ......
Tahun ...... yang baru Saya terima. Tok...

Assalamualaikum warahmatullahi wabarakatuh

TEGURAN (1 KALI KETUKAN)

Berdasarkan Tata Tertib Persidangan, Bagian D “Sikap Berbicara Dalam
Musrenbang Desa”. Maka dengan ini saya jatuhkan teguran pertama kepada
saudara “................ 7. Tok...



